 Załącznik nr1  

                                                      
  
do Zarządzenia nr 7/2022 Dyrektora 

                                                       

 Przedszkola Gminnego w Przedczu 

                                                     

   z dnia 29.09.2022 r. 

	Regulamin naliczania, pobierania i rozliczania odpłatności za żywienie dzieci                             w Przedszkolu Gminnym w Przedczu

Podstawa prawna:

1.  Ustawa Prawo oświatowe z dnia 14 grudnia 2016r. (tekst jednolity: Dz. U. 2020, poz.910),
2. Rozporządzenie MEN z dnia 31 grudnia 2002r. w sprawie bezpieczeństwa i higieny              w publicznych i niepublicznych szkołach i placówkach (z póź. zm.)

3. Ustawa z dnia 17.06.1966r. o postepowaniu egzekucyjnym w administracji            (tekst jednolity: Dz. U. z 2020r., poz. 1427),

4. Ustawa z dnia 26.07.1991r. o podatku dochodowym od osób fizycznych                (tekst jednolity: Dz. U. z 2020r., poz. 1426 z późn. zm.),

5. Ustawa z dnia 27.10.2017r. o finansowaniu zadań oświatowych (tekst jednolity:  Dz.U. z 2020r., poz. 17), 

6. Zarządzenie Nr 5/202 Dyrektora Przedszkola w Przedczu w sprawie wysokości                    i zasad pobierania opłat za posiłki dzieci z dnia 31.08.2022 r.,

7. Statut Przedszkola Gminnego w Przedczu.
Postanowienia ogólne
§ 1
1. W przedszkolu funkcjonuje kuchnia przedszkolna w ramach prowadzonego żywienia dzieci i personelu. Nie wyodrębnia się oddzielnego pomieszczenia na stołówkę, posiłki spożywane są w salach zajęć.

2. Regulamin korzystania z żywienia określa zasady odpłatności i warunki korzystania przez dzieci i pracowników przedszkola z wydawanych posiłków.

3. Niniejszy Regulamin oraz wszelkie zmiany w nim wprowadzane podane są do publicznej wiadomości w sposób przyjęty przez przedszkole.

Warunki korzystania z żywienia
§ 2
1. Korzystanie z posiłków w przedszkolu jest odpłatne. 
2. Przedszkole jest miejscem spożywania posiłków przygotowanych przez pracowników kuchni dla dzieci uczęszczających do Przedszkola Gminnego w Przedczu.
3. Kuchnia przedszkolna przygotowuje posiłki zgodnie z obowiązującymi normami żywieniowymi dla dzieci w wieku przedszkolnym na zasadach obowiązujących przepisów Ministerstwa Zdrowia.

4. Jadłospisy oparte są na zasadach racjonalnego żywienia i opracowywane w systemie dekadowym. Ich treść ustala intendent i kucharka,  a zatwierdza dyrektor.

5. Informacja o aktualnym jadłospisie wraz z alergenami wywieszana jest na tablicy ogłoszeń dla rodziców lub na stronie internetowej przedszkola.

6. W uzasadnionych przypadkach dyrektor zastrzega sobie prawo do zmiany jadłospisu w danym dniu.

7. W Przedszkolu nie funkcjonuje wyodrębnione pomieszczenie stołówki – posiłki spożywane są w salach poszczególnych grup.
8. Posiłki przygotowywane są w kuchni i dostarczane do sal zajęć przez pracowników obsługi na wózkach transportowych. 
9. Posiłki nakładane są na krótko przed spożyciem, by zachować wartości odżywcze       i odpowiednią temperaturę.
10. W kuchni nie mogą przebywać inne osoby poza uprawnionymi.
11. Na posiłki wydawane przez kuchnię składają się: 

· śniadanie ,

· obiad,

· podwieczorek.

12. Posiłki wydawane są  w następujących godzinach:

· śniadanie  :       9.00

· obiad:              11.30

· podwieczorek: 13.50

13. Posiłki wydawane są wyłącznie na podstawie wykazu dzieci w przedszkolu w danym dniu. 

14. Z posiłków można korzystać wyłącznie w placówce (przedszkole nie prowadzi sprzedaży na wynos).

15. W przedszkolu mogą być stosowane diety żywieniowe dla dzieci.
Ustalenie wysokości opłat za posiłki dzieci
§ 3
1. Korzystanie z posiłków jest odpłatne.

2. Opłaty za żywienie nie podlegają opodatkowaniu podatkiem VAT.

3. Opłaty za posiłki pokrywają:

· rodzice dzieci /prawni opiekunowie/

· MGOPS w Przedczu na zasadach określonych przepisami prawa oraz na podstawie porozumienia zawartego pomiędzy kierownikiem MGOPS                          i dyrektorem przedszkola.

4. Wysokość opłaty za posiłki ustala dyrektor przedszkola w porozumieniu z organem prowadzącym.

5. Koszt żywienia dziecka obejmuje koszt produktów zużytych do przygotowania posiłków – koszt wsadu do kotła.

6. Dzienna stawka żywieniowa ustalana jest przez dyrektora przedszkola  z intendentem, na podstawie kalkulacji stawki żywieniowej uwzględniającej faktyczne koszty zużytych surowców, zgodnie z normami żywieniowymi.

7. Koszt poszczególnych posiłków wynosi:

1)
śniadanie  - 30 % dziennej stawki żywieniowej,

2)
obiad – 53 % dziennej stawki żywieniowej,

3)
podwieczorek – 17 % dziennej stawki żywieniowej.

8. Kalkulację dziennej stawki żywieniowej sporządza się w oparciu o koszty produktów wykorzystanych do przygotowania posiłków z dowolnie wybranego miesiąca. 

9. Do podstawy obliczenia należności za koszt przygotowania posiłku na dany rok przyjmuje się średniomiesięczną wartość wydatków poniesionych  w roku ubiegłym.

10. Rodzice informowani są o wysokości stawki żywieniowej na pierwszym zebraniu               w nowym roku szkolnym. Informacja umieszczana jest także na tablicy ogłoszeń dla rodziców i stronie internetowej przedszkola.

11. Dla rozliczeń opłaty za żywienie dzieci przyjmuje się iloczyn liczby dni roboczych    w danym miesiącu oraz łączną wartość zadeklarowanych posiłków.

12. Wysokość dziennej stawki żywieniowej dla dzieci korzystających z żywienia             w przedszkolu określona jest w zarządzeniu dyrektora przedszkola.

13. W sytuacji wzrostu kosztu produktów do sporządzania posiłków zgodnie z  normami  żywieniowymi, dopuszcza się możliwość zmiany stawki żywieniowej, po uprzednim uzgodnieniu z organem prowadzącym.  Informacja o wprowadzonych zmianach przekazywana jest rodzicom co najmniej z miesięcznym wyprzedzeniem, w formie ogłoszenia na tablicy, aneksem do oświadczenia rodziców/prawnych opiekunów i na stronie internetowej przedszkola.
Zasady postepowania w przypadku stosowania diet żywieniowych u dzieci
§ 4
1. W przedszkolu przygotowywane są posiłki dla dzieci z dietami żywieniowymi.
2. Rodzice/prawni opiekunowie, których dzieci powinny przestrzegać diet wykluczających niektóre produkty lub podstawowe alergeny zobowiązani są do powiadomienia przedszkola o tym fakcie poprzez:
· złożenie wniosku w formie pisemnej do dyrektora przedszkola o przygotowanie posiłków pozbawionych niektórych składników lub ich zastąpienie innymi.
· dołączenie zaświadczenia lekarskiego o stwierdzonej u dziecka alergii pokarmowej    o szerokim zakresie eliminacyjnym produktów spożywczych lub chorobie wymagającej indywidualnej diety – wyszczególnione wszystkie pokarmy, których dziecko nie powinno otrzymywać.
3. Respektowania ostatecznej decyzji w sprawie żywienia dziecka podjętej przez dyrektora po konsultacji z intendentem.
4. Przedszkole nie zapewnia odrębnych wymogów żywieniowych dla dzieci, które przechodzą badania lub testy alergologiczne.
Wnoszenie opłat za posiłki
§ 5

1. Opłaty za żywienie dzieci wnosi się z góry w terminie do piętnastego dnia miesiąca,   w którym następuje korzystanie z posiłków w przedszkolu, po odliczeniu zwrotów    za nieobecności z poprzedniego miesiąca.
2. Naliczanie opłat dokonywane jest zgodnie z frekwencją w dzienniku zajęć, prowadzoną przez nauczycielki poszczególnych grup.

3. Rodzice informowani są o wysokości kwoty opłaty w danym miesiącu do 7 dnia danego miesiąca przez intendentkę.

4. Opłatę za żywienie dzieci należy dokonywać do dnia 15 każdego miesiąca 
z góry przelewem na konto Przedszkola.

5. Za datę zapłaty uważa się dzień wpływu środków finansowych na rachunek przedszkola.
6. Jeżeli termin zapłaty przypada w dzień ustawowo wolny od pracy, tzn. w święto czy   w niedzielę, wówczas ulega on przesunięciu na następny dzień niebędący ustawowo wolnym od pracy (np. z niedzieli na poniedziałek).
7. W przypadku co najmniej 2-dniowej ciągłości nieobecności dziecka w przedszkolu lub nieobecności spowodowanej wyjazdem na wycieczkę organizowaną przez przedszkole opłata za żywienie nie jest pobierana. 

8. Rozliczenie kosztów żywienia dokonywane jest po zakończeniu miesiąca,                   a naliczaną opłatę pomniejsza się o przysługujący odpis żywieniowy z poprzedniego miesiąca lub na pisemny wniosek rodzica przelewem na konto bankowe. Listy odpisów sporządza intendent.

9. Każdego 16-tego dnia miesiąca (o ile ten dzień nie przypada na dzień wolny od pracy) intendent przedszkola, po weryfikacji dokonanych wpłat przez rodziców, sporządza listę imienną osób, które nie dokonały opłaty za przedszkole.

10. Każdego 17-tego dnia miesiąca (o ile ten dzień nie przypada na dzień wolny od pracy) intendentka informuje rodziców telefonicznie o fakcie opóźnienia w opłacie              za żywienie, wyznaczając termin dokonania wpłaty. Jednocześnie rodzice pozostają dłużnikami z koniecznością natychmiastowego uregulowania należności                    za żywienie dziecka.

11. W przypadku braku możliwości kontaktu telefonicznego intendentki z rodzicami       w sprawie opóźnienia w opłacie, intendentka sporządza notatkę informującą rodzica    o kwocie zaległości i przekazuje w zamkniętej kopercie pracownikowi odpowiedzialnemu za wydawanie dzieci z przedszkola.

12. W przypadku braku wpłaty w wyznaczonym telefonicznie lub pisemnie terminie       do rodziców zostaje wysłane pisemne wezwanie do zapłaty.

13. Przy braku terminowej płatności naliczane są odsetki, jak od zaległości podatkowych. Odsetki te wpłacane są na konto przedszkola.

14. W przypadku zalegania z opłatą za wyżywienie dwóch miesięcy od upływu terminu płatności dziecko utraci prawo do korzystania z żywienia w przedszkolu do momentu uregulowania całej należności.
15. W okresie przerwy wakacyjnej  - przedszkole jest zamknięte – odpłatność za korzystanie z żywienia nie jest pobierana.

16. W przypadku rezygnacji z miejsca w przedszkolu lub zakończonej edukacji dziecka nadpłacona kwota za żywienie wypłacana jest w ostatnim dniu roboczym danego miesiąca na wskazane przez rodzica konto.

17. Z powodów organizacyjnych oraz ze względu na przygotowanie odpowiedniej liczby posiłków, wskazane jest wcześniejsze poinformowanie przez rodzica/opiekuna                    o późniejszym przyprowadzeniu dziecka do przedszkola – najpóźniej tego samego dnia do godziny 8.15.

18. W przypadku planowanej nieobecności w przedszkolu należy zgłosić ten fakt przynajmniej jeden dzień wcześniej. 

19. W przypadku przyznania pomocy finansowej na pokrycie kosztów żywienia (decyzja MGOPS) odpłatność za żywienie dzieci jest regulowana przez MGOPS po rozliczeniu faktycznych kosztów, na podstawie noty księgowej wystawionej przez przedszkole      z  załączoną listą dzieci, którym przyznano dofinansowanie w terminie ustalonym odrębnymi przepisami.
Zasady korzystania z żywienia
§ 6
1. Posiłki spożywane są przez dzieci w salach dziennego pobytu.

2. Podczas spożywania posiłków dzieci zachowują się kulturalnie. Należy przestrzegać zasad higieny, kultury i bezpieczeństwa.

3. Personel obsługowy rozkłada talerze, sztućce i kubki. W czynnościach tych mogą uczestniczyć dzieci dyżurujące wyznaczone przez wychowawcę.

4. Nadzór nad dziećmi sprawują nauczyciele, pomoc nauczyciela, personel obsługowy. 

5. Posiłki nakłada personel  kuchenny.

6. W trakcie posiłku zachęca się dzieci do próbowania różnych smaków oraz wyjaśnia zasady zdrowego odżywiania.

7. Jeżeli dziecko odmawia spożycia posiłku, próbuje się zachęcić dziecko do zjedzenia wybranych przez nie składników (np. ziemniaki/mięso/surówka) – przynajmniej jednego składnika posiłku. 
8. Dyżurni mogą pomagać w sprzątaniu po posiłku, 
9. Po posiłkach w pierwszej kolejności wywożone są z sali naczynia i wycierane stoliki. Dzieci w tym czasie korzystają z łazienki w celu umycia rąk. 
10. Po spożytym posiłku naczynia są odnoszone przez pomoc nauczyciela do okienka       w kuchni i zmywane przez pomoc kucharki.
Sposób kontrolowania wydawanych posiłków
§ 7
1. Nauczyciel ma obowiązek podania do godz. 8.50  intendentowi ilości posiłków na podstawie sprawdzonej frekwencji w danym dniu. Nauczyciel określa ile ma być wydanych śniadań, obiadów i podwieczorków.

2. Wychowawca dokonuje zapisu w tabeli – wyżywienie dzieci . W razie zmiany należy to odnotować kolorem czerwonym.
Zasady postępowania personelu kuchennego

§ 8
1. Personel kuchenny musi przestrzegać zasad szczególnej ostrożności w zakresie zabezpieczenia epidemiologicznego:
· ograniczyć kontakty z pracownikami przedszkola oraz dziećmi,

· zachować odległość stanowisk pracy min. 1,5 m,

· stosować środki ochrony osobistej – maseczki zakrywające nos i usta, jednorazowe rękawiczki, dezynfekcja rąk,

2. Szczególną uwagę należy zwracać na utrzymanie wysokiej higieny w kuchni.

3. Przygotowanie posiłków musi odbywać się z zachowaniem wszelkich zasad bezpieczeństwa, wymogów sanitarnych, reżimów zalecanych w okresie epidemii.

4. Należy bezwzględnie dbać o czystość i dezynfekcję pomieszczeń kuchennych, myć      i dezynfekować stanowiska pracy, opakowania produktów, sprzęt kuchenny.

5. Pracownicy kuchni w sposób szczególny muszą dbać o właściwą higienę rąk poprzez używanie rękawiczek jednorazowych, mycie i dezynfekcję rąk:

· przez rozpoczęciem pracy,

· przed kontaktem z żywnością, która jest przeznaczona do bezpośredniego spożycia,

· po obróbce lub kontakcie z żywnością surową, nieprzetworzoną,

· po zajmowaniu się odpadami, śmieciami, 

· po zakończeniu procedur czyszczenia, dezynfekcji, 

· po skorzystaniu z toalety,

· po kaszlu, kichaniu, wydmuchiwaniu nosa,

· po jedzeniu, piciu.

6. Wielorazowe naczynia i sztućce należy myć z dodatkiem detergentu, w temperaturze minimum 60°C lub je wyparzać.
Postanowienia końcowe
§ 9
1. W sprawach dotyczących korzystania z żywienia, a nieokreślonych 
w niniejszym  regulaminie, decyzję podejmuje dyrektor przedszkola.

2. Nadzór nad prawidłowym funkcjonowaniem żywienia w placówce sprawuje intendent.

3. Do przestrzegania postanowień niniejszego regulaminu zobowiązani są wszyscy pracownicy przedszkola i rodzice. 
4. Za zapoznanie pracowników i rodziców/opiekunów prawnych wychowanków              z niniejszym regulaminem odpowiada dyrektor przedszkola.
5. Regulamin wchodzi w życie z dniem 01.10.2022 r.


	


